ESCUELA MUNICIPAL DE MUSICA DE
ALAJUELITA.

PROYECTO DE REGLAMENTO INSTITUCIONAL.

Capitulo |
Objetivos, principios y propdsitos. Aspectos generales.

Articulo 1: La presente normativa pretende generar las condiciones dptimas para establecer el
funcionamiento y la operacidn que realiza la Escuela Municipal de Musica de Alajuelita. De igual
forma, regula las actividades académicas y administrativas tanto dentro como fuera de la Escuela,
ademas de:

a. Establecer los criterios que regulan las relaciones entre la Escuela de Mdusica y sus
estudiantes.

b. Contemplar los derechos y obligaciones de los profesores, estudiantes y sus padres o
tutores.

c. Esta normativa es aplicable a profesores, estudiantes y personal administrativo de la
Escuela de Musica.

Articulo 2: El objetivo primordial de la Escuela Municipal de Musica de Alajuelita es fomentar y
propiciar el estudio y aprendizaje de la musica bajo un clima de consideracién y respeto.

Articulo 3: Toda actividad que se realice en la Escuela Municipal de Musica de Alajuelita debe estar
inspirada en los mas altos principios de la humanidad, encaminados a generar felicidad, amor,
solidaridad, libertad, reflexién, sentido critico, positivismo, compresion y valoracidn de lo diverso.

Articulo 4: La Escuela Municipal de Musica de Alajuelita promovera entres sus actividades todas
aquellas tendientes a estimular, desarrollar y dar a conocer aspectos de la cultura local, nacional y
mundial.

Articulo 5: Escuela Municipal de Musica de Alajuelita ofrece lecciones para el dominio del
instrumento de musica cldsica entre ellos: violin, viola, violonchelo, contrabajo, guitarra, flauta
traversa, oboe, clarinete, fagot, saxofdn, trompa, trompeta, trombdn, tuba, percusion, piano vy
canto lirico en una modalidad de cuatrimestre, realizando la matricula dos veces al afo, en enero y
julio de cada afio.

CapituloI
De los estudiantes.

Articulo 6: Se entiende por estudiante la persona que se inscribe a cualquiera de los programas que
imparte la Escuela, independientemente de su edad y el curso que solicite.



Articulo 7: A todos los estudiantes sin excepcién se les expedirda una credencial. Sl el estudiante
hiciere uso indebido de las mismas, la Escuela de Musica se reserva el derecho de retirarla y el
estudiante quedarad sujeto a las sanciones establecidas en éste Reglamento.

Articulo 8: La Escuela cuenta con dos tipos de estudiantes: los que siguen el Plan Regular y los que
siguen el plan especial.

Articulo 9: El estudiante del plan regular sera aquel que sigue el plan general de estudios de su
instrumento principal con el conjunto de materias curriculares adicionales al mismo. Ademas, este
debera presentar un recital de conclusién del plan bdsico y un recital de graduacién del plan
avanzado. Para su presentacion sera requisito que haya concluido todos los cursos de estos planes
respectivamente.

Articulo 10: El estudiante del plan especial sera aquel que lleve el plan especial citado en el articulo
28 de este reglamento. También se considera como estudiante del plan especial aquel que
solamente asista a uno de los talleres (coro, orquestas, ensamble de guitarras, ensambles de
vientos, etc.) y solamente estara obligado a pagar el monto correspondiente a la matricula del
semestre.

Articulo 11: Es responsabilidad de la Direccidn de la Escuela el designar el profesor al estudiante
para cualquiera de los planes a escoger.

Capitulo llI
Ingreso de los estudiantes.

Articulo 12: La escuela cuenta con politicas de pruebas de aptitud y deberdan cumplir con lo que
establecen los programas de estudios y presentar exdmenes para pasar a los siguientes cursos.

Articulo 13: La escuela acepta estudiantes que presenten una edad minima de cuatro afios, de ahi
en adelante cualquier persona interesada en la educacién musical podra matricularse como alumno
de la misma realizando el debido proceso de Audicién y Matricula en los tiempos que determine
dicha Escuela y que serdn debidamente publicado en las Redes Sociales y Medios Locales.

Articulo 14: El estudiante hara su proceso de matricula en la recepcidon de la Municipalidad
siguiendo los pasos establecidos por la institucion, cancelando el monto de ¢1.000°° por proceso de
audicidén, asi como el pago unico por concepto de matricula y comprometiéndose a pagar cada mes
las mensualidades que conforma la totalidad del valor del curso anual. (Ver articulo 16).

Articulo 15: El estudiante que se matricule adquiere el compromiso de conocer el presente
reglamento y acepta todos los términos que él se establecen.

Articulo 16: Cada estudiante en el momento de la matricula deberd aportar los requisitos que se
sefialan en el formulario de matricula asi como la documentacién que se le solicite, de lo contrario
sera desestimado del proceso de matricula.



Articulo 17: Los periodos de matricula para estudiantes de nuevo ingreso se realizaran en los meses
de enero y de julio de cada ano, aunque podrdn realizarse los procesos de matricula extraordinaria
cuando la escuela crea conveniente.

Articulo 18: Los estudiantes activos tendran la ventaja de matricular con anticipacion que los de
primer ingreso, con el propdsito de que no pierda su cupo. Este periodo de pre matricula serd en
los meses de junio y diciembre de cada afio.

Articulo 19: En el caso de los estudiantes de piano es requisito que cuenten como minimo para
iniciar estudios con un teclado de cuatro octavas con las medidas estandar de las teclas de un
piano.

Capitulo IV
Pago de las mensualidades.

Articulo 20: El curso lectivo tiene un costo total de 75 000 colones, divididos en ¢15 000 colones
de matricula y 12 mensualidades de ¢5 000 colones. Dineros que deberan ser cancelados en las
cajas recaudadoras que al efecto tiene la Municipalidad en su edificio, debiéndose especificar
nombre del estudiante y aspecto pagado.

Articulo 21: Las mensualidades se pagan del 1 al 5 de cada mes. A partir del dia 6 se cobra un
recargo del 20% y después de la primera semana del mes siguiente, el estudiante que no haya
cancelado su mensualidad sera retirado de la Escuela.

Articulo 22: En el caso de que algun estudiante desee hacer un examen de suficiencia de algun
curso debera cancelar para su realizacion un monto de ¢5000 colones, cancelados en el periodo de
matricula, monto que serd depositado segun lo indicado en el articulo 20 de éste capitulo.

Articulo 23: Es responsabilidad del estudiante o del padre o encargado comunicar el retiro parcial o
total de los cursos, ya que de no ser asi se le seguird cobrando las mensualidades normalmente.

Articulo 24: La escuela se reserva el derecho de cambiar al finalizar un periodo si asi lo requiere el
costo del valor de la matricula y mensualidades presentadas en éste reglamento, aumentando ésta
ultima un 10% anual.

CapituloV
Ciclo lectivo.

Articulo 25: Las fechas de iniciacidn y finalizacién de los ciclos lectivos de cada semestre seran
fijadas anualmente por la Direccidn de la Escuela.

Articulo 26: Las fechas de iniciacién y finalizacién de cada ciclo lectivo podran ser cambiadas por la
Direccién en caso de reposicion de clases, atrasos o adelantos en las fechas propuestas.

Capitulo VI
Sobre los dias feriados.



Articulo 27: La escuela se rige segun el calendario lectivo del MEP (Ministerio de Educacién Publica)
y segun el funcionamiento de la Municipalidad de Alajuelita, por lo que cuando las autoridades
municipales deciden cerrar el edificio por circunstancias extraordinarias, la Escuela salva la
responsabilidad de reponer las lecciones pérdidas.

Las lecciones seran impartidas en horario sabatino de las 8 a las 14 horas.

Articulo 28: Se tomarad como dias feriados aquellos que se establezcan por ley, segin como se
muestra en el Cédigo de trabajo del pais.

Articulo 29: La escuela no repondrd las lecciones que se deban cancelar por dias feriados, sin
embargo de igual modo la leccidn esta incluida en la mensualidad y debera pagarse.

Capitulo VII
Planes de estudio.

Articulo 30: La escuela ofrece tres planes de estudio, el plan de preapertura musical, plan regulary
plan especial.

Articulo 31: Los planes de estudio se entienden de la siguiente manera:
¢ Plan de pre-apertura: se destina a nifios de cuatro a seis afios de edad.

¢ Plan regular: contempla varias etapas y el mismo ofrece al finalizar este plan un titulo de técnico
en educacién musical.

a. Plan de apertura: para nifios de 7 a 11 aios de edad.
b. Plan bdsico: para estudiantes desde los 12 a los 15 afios.
¢. Plan avanzado: para estudiantes que concluyen el Plan Bdsico.

¢ Plan especial: se destina a estudiantes que estudian musica solo por el dominio del instrumento y
no conlleva otros cursos adicionales.

Articulo 32: Todos los estudiantes que ingresen al plan de apertura también deberan matricularse
en el curso tedrico de apertura durante un minimo de un periodo semestral paralelamente a sus
clases de instrumento.

Articulo 33: En caso de llevar el plan regular y tomar la musica como carrera, la misma tendra una
duracidon minima de siete afios, llevandose con ellos bloques completos de 6 materias.

Articulo 34: Todos los estudiantes de cinco y seis afios de edad que se matriculen en el plan de pre-
apertura musical deberan cursar primeramente el modulo tedrico-practico de iniciacién musical por
el periodo minimo de dos semestres para poder ingresar a las clases de instrumento.

Articulo 35: Los cursos tedricos y talleres propuestos por la Escuela sélo se abriran si cuentan con
un minimo de 20 estudiantes determinados, que seran considerados por los profesores a cargo.

Capitulo VIII
Recitales de estudiantes.



Articulo 36: En los ultimos tres fines de semana de los meses de junio y noviembre para el primer y
segundo semestre respectivamente, se programan los recitales de estudiantes. En estos recitales
participaran obligatoriamente todos los estudiantes de la Escuela que estudien algun instrumento,
tanto del plan regular como del especial, (estan exonerados de este requisito los estudiantes de
tedricos). El estudiante que no cumpla con estos recitales perderd un 10% de la nota final de
instrumento.

Articulo 37: Quedara a criterio del jurado calificador (designado al efecto por el Director de la
Escuela de Musica) analizar los casos en que la ausencia al recital fue debidamente justificada para
atribuirles el valor de 50% de la nota por el examen.

Articulo 38: Existira un recital de gala donde participardn aquellos estudiantes que hayan logrado
un desempefio sobresaliente en los recitales de estudiantes y en el rendimiento obtenido de la
clase. Esto aplica para todos los estudiantes de la Escuela indistintamente del plan que lleven.

Articulo 39: Para éste recital se aceptara un maximo de 20 estudiantes: cuatro de piano, cuatro de
guitarra, seis de cuerdas, tres de canto, dos de viento y uno de percusién.

Capitulo IX
Evaluacion de los cursos.

Articulo 40: Los estudiantes indistintamente del plan serdn evaluados mediante un sistema de
medicién de 1 a 100 en todos los cursos que imparte la Escuela.

Articulo 41: En todas las catedras de instrumento y canto liricos estudiantes serdn evaluadas con
los siguientes rubros:

a. 50% de asistencia y progreso

b. 10% de recital de estudiantes

c. 40% de examen final

El rubro de asistencia y progreso se calificara por clases, con una nota de 0 a 100 donde sera:
a. de 96 a 100 clase excelente

b. de 90 a 95 clase muy buena

c. De 80 a 89 clase buena

d. De 70 a 79 clase regular

e. De 50 a 69 clase deficiente

f. Menos de 50 clase muy deficiente

g. Una ausencia injustificada es igual a 0.

h. No se califican las clases cuyas ausencias sean justificadas.



Articulo 42: Aquellos estudiantes que presenten examenes de suficiencia en tedricos deberan
realizar un examen parcial y un examen final y los examenes consistirdn de una prueba practica,
tedrica y dictado musical.

Articulo 43: Ganaran el curso aquellos estudiantes que obtengan una nota final superior a 70. No se
hacen exdmenes de ampliacidn, ni se congelan notas.

Articulo 44: Todos los estudiantes del Plan Regular o del Plan Especial deberdn presentar un
examen con jurado calificador al finalizar el afio.

Capitulo X
Asistencia

Articulo 45: El estudiante que acumule cuatro ausencias injustificadas durante el afio
automaticamente pierde el curso.

Articulo 46: El estudiante que acumule seis ausencias justificadas automaticamente pierde el curso
salvo casos de excepcidn que serdn evaluados por el Consejo Académico y cuya decision final sera
inapelable.

Articulo 47: Para la justificacion de una ausencia deberd ser por un medio escrito para ser
archivadas en el expediente del estudiante. Si el estudiante falta el profesor no repondra leccidn, si
el profesor es el que falta, esta obligado a reponer la leccion correspondiente.

Articulo 48: El estudiante que tenga tres llegadas tardias (hasta 10 minutos después de iniciada la
leccién) tendrd una ausencia injustificada.

Articulo 49: El estudiante que se presente a clase con mas de 10 minutos de atraso podra recibir el
tiempo restante de su clase pero la misma serd considerada como ausencia injustificada.

Capitulo X
Repeticion de estudiantes.

Articulo 50: Los estudiantes del Plan Regular o del Plan Especial que no aprueben el curso, tendra la
oportunidad de volver a matricular el mismo curso una vez mas. Si en el siguiente periodo vuelve a
reprobar, serd separado de la Escuela durante un afio como minimo.

Articulo 51: Una vez que pase este periodo el estudiante tendra la oportunidad de matricular
nuevamente, si asi lo desea, con la exigencia de aprobar ese periodo, de lo contrario se le retirara
de la Escuela por un periodo minimo de 4 afios.

Articulo 52: Los estudiantes que logren aprobar ese periodo adquiriran el derecho de seguir
estudiando en la Escuela en las condiciones originales.



Capitulo XII
Pase de alumnos y convalidados.

Articulo 53: Si un estudiante que proviene de otra institucion de formaciéon musical presenta una
solicitud de convalidaciéon de estudios, la Direccidn ordenara que se le aplique un examen de
convalidacién de estudios para ser ubicado en el curso correspondiente.

Articulo 54: Los estudiantes que soliciten este tramite deben presentar en las fechas de matricula
los siguientes requisitos:

e Solicitud de traslado de institucion.
e Constancia de alumno del nivel que se encuentre cursando.
e Antecedentes académicos y disciplinarios del estudiante.

Capitulo XIlI
Deberes de los estudiantes y padres de familia.

Articulo 55: Cada estudiante deberd cumplir con las tareas inherentes a su condicidon dentro del
régimen establecido en éste Reglamento y disposiciones vigentes de la Escuela Municipal de Musica
de Alajuelita. Asi como reportarse con el Profesor que le imparte la lecciéon hasta 10 minutos antes
de que inicie la misma. El estudiante no podra asistir a lecciones con familiares, hermanos o amigos
menores de edad.

Articulo 56: El estudiante deberd observar un comportamiento adecuado dentro de las
instalaciones, respetando las normas de conducta que se exige, manteniendo un trato respetuoso
con todas las personas que trabajan en el edificio (guardas de seguridad, funcionarios municipales,
profesores, personal administrativo, estudiantes, etc.).

Articulo 57: El estudiante que es parte de los talleres de la Escuela tiene la obligacién de participar
en las actividades artisticas que sus Directores programen durante el periodo.

Articulo 58: Los grupos conformados en su totalidad por estudiantes que se presenten en
actividades privadas fuera de la Escuela incluirdn siempre en su presentacién la frase “estudiantes
de la Escuela Municipal de Musica de Alajuelita”

Articulo 59: Los estudiantes tendrdn como deber preservar los bienes que pertenezcan a la
organizacién y todo otro bien publico o privado, por lo tanto los padres de familia deberan firmar
una carta de compromiso haciéndose responsables del devalud, mantenimiento y reposicion del
instrumento otorgado por la Municipalidad de Alajuelita en calidad de préstamo.

Articulo 60: En caso de los padres o encargados deberan demostrar compromiso, colaborando en
los aspectos relacionados con las normas, reglamento y actividades musicales de la Escuela que
tengan relacién con sus hijos o protegidos. Seran deberes de los mismos:

a) Tendrédn el deber de asistir a las reuniones informativas que les convoque la Direccién de
Escuela.



b) Deberan firmar una carta aceptando su responsabilidad para con la Escuela, lo cual redundara en
beneficio del menor y su ensefianza.

c) Los padres o encargados no podran interrumpir las actividades que se realicen en hora lectiva,
salvo fuerza mayor.

d) Los padres o encargados deberan recoger a sus hijos o protegidos después de concluida la
leccion y con un mdaximo de 10 minutos de tolerancia. La Escuela por ningin motivo se hard
responsable de los estudiantes pasado el plazo de tolerancia sefialado y estos solamente
permaneceran en la Escuela sin tutor a su cargo salvo excepciones previamente autorizadas por
escrito.

Articulo 61: Los padres o encargados deberan velar porque sus hijos o protegidos cuenten con los
implementos necesarios para sus estudios. Seran responsables de los instrumentos de la Escuela
tanto dentro de ella como los que sean facilitados por préstamo para el estudio en la casa.

Capitulo XIV
Régimen disciplinario.

Articulo 62: No se les permitird a los estudiantes acciones inadecuadas en la institucién que
conlleven las siguientes faltas:

a. Faltas leves:

e Presentar modales inadecuados dentro de la institucion.
e Realizar algun tramite personal durante la realizacidn de las clases.
e Exigir de manera inadecuada las lecciones a recibir.

b. Faltas graves:

e La realizacién consecutiva de las faltas leves.

e Ingresar a la institucion con elementos extrafios que violen la integridad de los demads alumnos o
personal.

e Pintar o escribir sobre alguna parte de la estructura fisica o equipo de la institucién.

e Retirarse de manera inmediata de la institucidn sin la autorizacién del profesor.

e Realizar la recoleccidon de fondos para beneficio personal sin autorizacidn.

e Alterar el desarrollo de una clase.

c. Faltas muy graves:

e La realizacién consecutiva de las faltas graves.

e No devolver el instrumento préstamo en el periodo establecido. En cuyo caso se procedera a
entablar la respectiva denuncia tanto en la via penal como la demanda en via civil.

e Acciones que atenten de forma verbal o fisica a las personas de autoridad en la Escuela, personal
administrativo o docencia.

e Agredir de manera verbal o fisica la integridad de algin alumno de la Escuela.

e Cuestionar de manera indebida las decisiones de los profesores y las autoridades de la Escuela.



e Hurtar cualquier documento fisico o digital de informacién confidencial de la Escuela.
e Daiar cualquiera de los bienes materiales de la Escuela.

e Representar a la Escuela en actos culturales sin la autorizacion de la misma.

e Sustituir o ser sustituido por otro estudiante en la realizacién de un examen.

Articulo 63: Los estudiantes que cometan alguna de las faltas mencionadas en el articulo anterior
tendran como sanciones:

e La amonestacion

e El retiro de la matricula

e La expulsiéon permanente de la Escuela.
e Pago sobre los danos causados.

Articulo 64: La Direccién de la Escuela, segun indagado en cada una de las faltas cometidas por un
estudiante considerard la sancion que mas se adapte a su comportamiento.

Capitulo XVI
Derechos de los estudiantes.

Articulo 65: El estudiante tendra el derecho de ser tratado de la misma manera que este estd
obligado a comportarse con el profesor.

Articulo 66: El estudiante tiene derecho y la obligacidn de recibir la informacién completa sobre los
planes de estudio de la Escuela por cada profesor.

Articulo 67: El estudiante tendra el derecho de quejarse en la Direccién en caso que no considere
adecuada la conducta o ensefianza del profesor.

Articulo 68: El estudiante tiene el derecho a recibir de su profesor asignado una clase semanal de
60 minutos de instrumento.

Articulo 69: Sera derecho del estudiante recibir la reposicién de las lecciones en el que el profesor
por alguna causa falte a ella, sin embargo no se repondrdn las lecciones para los estudiantes que
falten.

Articulo 70: La Escuela dispone de algunos instrumentos para alquilar a los estudiantes que lo
necesiten, el cual se paga con una cuota mensual que determine la Direccion en cada semestre. La
solicitud de alquiler y entrega de instrumentos, asi como la firma de la boleta de responsabilidad e
informacién a los padres de familia o encargados debe ser hecha directamente en el
Departamento de Proveeduria de éste Municipio.

Articulo 71: El préstamo de instrumentos para el estudiante se realiza mediante un contrato, donde
el apoderado se hara responsable del uso y cuidado del instrumento, firmando por escrito el
documento que respalde posibles dafios o pérdidas y entregandosele al mismo una copia de éste
contrato. Mismo que deberd firmar ante el Departamento de Proveeduria Municipal.

Capitulo VII



Personal de la Escuela.

Articulo 72: El (la) Director (a) de la Escuela serd quien ejerza la maxima autoridad en la Escuela,
velando por el buen funcionamiento de la misma cumpliéndose con ello las disposiciones del
presente reglamento y sus disposiciones. Ademds deberd mantener la disciplina, velar por el
prestigio de la institucion y garantizar la calidad de la ensefianza ofrecida. La Escuela Municipal de
Musica de Alajuelita sera una dependencia de la Unidad de Gestion Cultural del Gobierno Local de
Alajuelita.

Articulo 73: Los Profesores deberan mostrar un comportamiento adecuado y deseado dentro y
fuera de la institucién, representando el nombre de la misma. Ademds deberan de brindar la
atencion necesaria a las funciones a cargo para lograr la eficiencia de sus tareas.

Articulo 74: Los profesores de la Escuela deberan cumplir con sus obligaciones académicas en un
ambiente de respeto y cortesia para con sus estudiantes observando responsabilidad en la
asistencia y puntualidad. Debiendo evitar la cancelacidn de la leccién. En caso de ser necesaria la
cancelacion, por compromisos profesionales o por causas de fuerza mayor, deberd proponer un
suplente temporal a la Direccidn de la Escuela. En cuyo caso, deberd avisar oportunamente por lo
menos dos dias antes, debiendo convenir la reposicién de la misma durante el transcurso del
semestre en horario habil.

Articulo 75: Estd prohibido para los profesores:

e Dar lecciones dentro de la institucidn para el beneficio personal de ellos, sin autorizacién de la
Direccién.

e Ausentarse del aula o finalizar la lecciéon sin justificacion o causa alguna antes del tiempo
establecido.

e Utilizar el tiempo de las lecciones para otro tipo de informacidén o conversacién independientes al
aprendizaje musical.

TRANSITORIOS:

TRANSITORIO I: La Direccion de la Escuela de Musica sera asumido de forma ad honorem por el plazo restante
del afio 2018, para el afio 2019 la Direccion de la Escuela de Musica asi como el pago de Profesores se
financiard del 10% por Patente de licores, rubro destinado a éste fin, asi como los recursos obtenidos del cobro
de matricula 'y mensualidad se dedicardan a financiar los gastos provenientes de la Escuela Municipal de Musica
Unicamente.

TRANSITORIO II: La Unidad de Gestion Cultural del Gobierno Local de Alajuelita se encargard de dotar a los
estudiantes de los instrumentos necesarios para la ejecucion inicial de dicho proyecto.

La Escuela de Musica impartird lecciones en las instalaciones de la Municipal exceptuando la Sala de sesiones del
Concejo Municipal y contard con servicio de vigilancia municipal para el resquardo de sus instalaciones.



Se aprueba el presente reglamento a las horas del del mes de del afio dos mil dieciocho
en la Ciudad de Alajuelita.
Apliquese el Articulo 45 del Codigo Municipal.



